Dyrektor Gminnego Zarzadu Oswiaty i Wychowania
w Strzelcach Opolskich oglasza nabor kandydatow
na stanowisko urzednicze ,, kasjera” w GZOiwW
(umowa na zastegpstwo)

Wymagania niezb¢dne:

wyksztalcenie wyzsze, lub Srednie z co najmniej 2 letnim stazem pracy,

ogblna znajomoé¢ przepisdw z zakresu finanséw publicznych oraz rachunkowosci,
znajomoséé przepiséw dot. klasyfikacji dochodéw i wydatkow,

nickaralno$é za przestepstwa popelnione umyslnie,

dobra umiejetnos¢ obstugi komputera.

batl-alibadh &l

Wymagania pozgdane:

1. doéwiadczenie zawodowe na proponowanym stanowisku,
2. umiejgtmosé sporzadzania dokumentacji kasowej,

3. dyspozycyjnosé, sumienno$é i odpowiedzialnosé,

4. samodzielnosé w planowaniu i realizowaniu zadan.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1. prowadzenie kasy Gminnego Zarzadu Oswiaty 1 Wychowania,

2. dokonywanie operacji gotdéwkowych (wyplat i przyjmowanie wplat) na podstawic
dowodéw przychodowych i rozchodowych,

3. dokonywanic wyplal wynagrodzen jedynie ze $rodkow podjetych z rachunkow na
okreslone potrzeby lub wydatki bieZgce,

4. prowadzenie pozyczek mieszkaniowych w zakresie ewidencji pracownikow
poszczegdlnych placéwek,

5. obstuga funduszu §wiadczen socjalnych.

Wymagane dokumenty:

list motywacyjny oraz CV,

kserokopie dokumentéw potwicrdzajacych wyksztalcenie, posiadane uprawnienia,
kopie dotychczasowych $wiadectw pracy,

o$wiadezenie o niekaralnodci za przestgpstwa popehione umysinie,

oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dot.
rekrutacji.

Termin i miejsce skladania dokumentow:

Dokumenty w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,nabor na stanowisko kasjera” -
nalezy sklada¢ do_ dmia 30.08.20]12 r. w komorce kadr Gminnego Zarzadu O$wiaty
i Wychowania w Strzelcach Opolskich ul. Watowa 5.

Oferty ztozone po terminie nie b¢dg rozpatrywane.

Dodatkowe informacje o naborze mozna uzyskaé w Gminnym Zarzadzie Oswiaty
i Wychowania w Strzelcach Opolskich pod numerem tel. 077-40-49-403.




